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Registrasi Akt

Langkah awal yang harus dilakukan pemohon untuk mengajukan proses permohonan izin
perdagangan adalah melakukan registrasi akun pemohon (hak akses) ke sistem aplikasi SIPT (Sist

Informasi Perizinan Terpadu Perdagangan Dalam Negeri). Tampilan halamaapiikasa:

SIPT

MAKLUMAT PELAYANAN

"Dengan ini, kami menyatakan sanggup menyelenggarakan
pelayanan sesuai standar pelayanan yang telah ditetapkan
dan apabila tidak menepati janji ini, kami siap menerima
sanksi sesuai peraturan perundang-undangan
yang berlaku"

l\.llaklurrrlatr relayan Daftar Berita

akiumat Pelaya

N YANG SUDAH TERBIT

NO M Nama Perusahaan R Jenis Perizinan £4 Tanggal Terbit

Untuk memulai proses registrasi perizinan, pemohon harus memastikan bahwa komputer dapat
terhubung dengan internet. Seluruh aktivitas dalam proses perizinan dilakukan secara online. Untuk
pengguna baru, pemohon dapat melakukagistrasi pada bagian kanan atas halaman



web. Langkah yang harus dilakukan untuk memulai proses registrasi perusahaan adalah sebagai
berikut :

1. Padabagianheaderkananweb aplikasierdapatlink bertuliskand 5 | Héakl NBA Sdattkan
kursor ke bagian Daftar Hakses.

Daftar,Hak Akses Masuk

W

2. Pilih DaftaHakAkses, setelah itu aplikadtanmenampilkan form Hak Akses SIPT seperti tampilan

berikut:

PROFILE é PENANGGUNG é KOORDINATOR v
PERUSAHAAN JAWAB SIPT
PERUSAHAAN

PROFILE PERUSAHAAN

Registras

NPWP

Kabupaten / Kota

Telepon Perusahaan
Email Perusahazn

Tanggal Terbit TDP

Tanggal Akhir TDP

File Lampiran Scan TDP
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Format file jog png B, S Do

B, Semua Dakumen Yang Diungzah Wajib Berwarna




PROFILE 9 PENANGGUNG
PERUSAHAAN JAWAB

PERUSAHAAN

PENANGGUNG JAWAB PERUSAHAAN

Nama

Jenis [dentitas

No Identitas

Jabatan

Telepen

Alamat

Tidak Mencantumkan Kelurahan, Kecamatan, Kabupaten Dan Propinsi

Propinsi

Kabupaten / Kota

Kecamatan

Kelurahan

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Email

File Lampiran Scan ldentitas Penanggung Jawab

Tidak ada file yang dipilih

é KOORDINATOR V
SipT

Farmat file Jpg .pg den .pdf max 2 MB, Semus Dokurmen Yang Diunzgan Wajilb Berwama Berdasarkan Dokumen 4zl

Aplikasi SIPT PDN Kemen
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PROFILE 9 PENANGGUNG * KOORDINATOR V
PERUSAHAAN JAWAS SIPT
PERUSAHAAN

KOORDINATOR PENGGUNA SIPT

Na KTP Koordinator

File Lampiran Scan KTP
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Formatfile jpg .png dan .paf max 2 MB, Semua Dokumen Yang Diungzah Wajib Berwarna Berdasarkan Dokumen Asl

File Lampiran Surat Kuasa

3. Pada form registrasi, pemohon dihadapkan dengan tig&astom isian registrasi yaitu mengenai
Profile Perusahaan, Penanggung Jawab Perusahaan, dan Koordinator SIPT. Ketentuan pengisi
form adalah sebagai berikut
1. ProfilePerusahaan

a. Kolom registrasi, pemohon diharuskan untuk memilih tipe pendaftar, apakahpaiem
bagian dari perusahaan atau perorangan baik di dalam maupun diluar negeri.

b. Kolom NPWP, diisi dengan Nomor Pokok Wajib Pajak yang dimiliki oleh perusahaan. NPW
diisi dengan 15 angka tan@alakarakter pemisah seperti titik (.) atau strfp. NPWP in
bersifat unik, jadi apabila NPWP yang dimasukkan sudah pernah didaftarkan sebelumnya
makaprosespendaftaranperusahaannytidak akandapatdilanjutkan.

c. KolomBentukUsahakolominidiisiberdasarkartcomboboxbentukusahayangdigeluti oleh
pemohonizin.

d. Kolom Nama Perusahaan, diisi sesuai nama perusahaan / perorangan yang ingin melakukal
prosespermohonanizinsesuadengannamayangterdaftardalamNPWP.




2 T o035 3

Kolom Alamat Perusahaan, diisi dengan alamat perusahaan yang desgain jenis
identitas yang dipilih. Alamat yang dimasukkan tidak boleh berisi kabupaten/kota, provinsi
dan kodepos.

Kolom Propinsi, pemohon dapat memilih propinsi yang ada pada daftar pilihan sesuai
dengan alamat yang berlaku saat.ini

Kolom Kabupatentta, pemohon dapat memilih kabupaten yang ada pada daftar pilihan
sesuai dengan alamat yang berlaku saat ini berdasarkan prganglipilih sebelumnya.

. Kolom Kecamatan, pemohon dapat memilih kecamatan yang ada pada daftar pilihan sesuali

dengan alamat yang berlaku saat ini berdasarkan kabupaten/kotgdipilih sebelumnya.

Kolom Kelurahan, pemohon dapat memilih kelurahan yang ada pada daftar pilihan sesua
dengan alamat yang berlaku saat ini berdasarkan kecamatan yang dipilih sebelumnya.
Kolom Kode Pos Perusahaan, diisi dengan kode pos sesuai alamat perusahaan / perorangal
Kolom Telepon Perusahaan, diisi dengan nomor telepon pemohon (perusahaan /
perorangn)yangakitif.

Kolom Fax Perusahaan, diisi dengan nomor fax pemohon (perusahaan / perorangan) yanc
aktif.

. Kolom Email Perusahaan, diisi dengan mengetikkan alamat email perusahaan yang sesuai.

KolomNo TDP, diisi dengan mengetikkan nomor TDP sesugi.

Kolom TanggarlerbitTDPdiisidengan memilihanggalerbit TDPyangtepat.

Kolom TanggakhirTDPdiisidenganmemilih tanggaakhirTDPyangtepat.
KolomFileLampirarScanT DP diisidenganmenguploadile lampiranberupascanTDP yang

telah dipindai berwarna sesuai dengan aslinya. Cara menguploadnya cukup mudah yaitu
RSy3aly {(ftAl G2Y062f G/ K22aS CAfS¢é¢ 1SYdzZRAIY
lampiran hanya bolefzangberformat .jpg, .png, darpdf,dengan ukuran makmal sebesar

2MB.

2. Penanggung Jawd&terusahaan

a.

KolomNama,diisi dengan nama penanggung jawab dari perusahaan / perorangan yang
ingin melakukan permohonanin.

b. Kolom Jenis ldentitas, diisi dengan memilih jenis identaagdisediakan.

Kolom No ldentitas, diisi dengan nomor identitas sesuai dengan jenis identitas yang dipilih
sebelumnya.



d. Kolom Jabatan, diisi dengan jabatan penanggung jawab dasgiezan / perorangan yang
ingin melakukan permohonaznin.

e. Kolom Telepon, diisi dengan telpon penanggung jawab dari perusahaan / perorangan yang
ingin melakukan permohonazin.

f. Kolom Alamat, diisi dengan alamat penanggung jawab yang sesuai denigaidentitas
yang dipilih. Alamat yang dimasukkan tidak boleh berisi kabupaten/kota, provinsi dan kode
pos.

g. Kolom Propinsi, pemohon dapat memilih propinsi yang ada pada daftar pilihan sesuai
dengan alamat yang berlaku saat.ini

h. Kolom Kabupaten/Kota, pgpphon dapat memilih kabupaten yang ada pada daftar pilihan
sesuai dengan alamat yang berlaku saat ini berdasarkan prgaitglipilih sebelumnya.

i. Kolom Kecamatan, pemohon dapat memilih kecamatan yang ada pada daftar pilihan sesual
dengan alamat yang beku saat ini berdasarkan kabupaten/kgtangdipilih sebelumnya.

j.  Kolom Kelurahan, pemohon dapat memilih kelurahan yang ada pada daftar pilihan sesuai
dengan alamat yang berlaku saat ini berdasarkan kecamatan yang dipilih sebelumnya.

k. KolomTempatLahir,pemohonmengisitempatlahirpenanggungawabyangsesuai.

I.  KolomTanggalahir,pemohonmengisitanggalLahirpenanggungawabyangsesuai.

m. KolomEmailpemohon mengisalamatemailpenanggungawabyangsesuai.

n. Mengupload File Lampiran Scan ldentitas Penanggung jawab yang telah dipindai berwarna
sesuai dengan aslinya. Cara menguploadnya cukup mudah yaitu dengan Kklik tombol
G/ K224S CAfS¢ 1SYdzRAFY LIAETAK FAES I YL NI
yangberformat .jpg, .png, dan .pdf, dengan ukuran maksimal sebesar 2MB.

3. KoordinatorSIPT

a. Jika data koordinator pengguna sama dengan data penanggung jawab, maka pengguna
disarakaruntuk mencentang Data sama dengan Penanggung Jawab Perusshaan
Dengan mencentang data, maka pengguna tidak peilumangisi dat&oordinator
pengguna yang sebelumnya telah diisi di data penanggung jawab serta tidak perlu lagi
melampirkan File Lampiran Foto KTP dan File Lampiran Surat Kuasa.

b. Kolom Usernamaliisidenganusernameyangakandigunakarsaatloginnanti.

c. Kolom Nama Koordinator, diisi dengan nama koordinator pengguna SIPT PDN dari
perusahaan / perorangan yang ingin melakukan permohaian

d. Kolom Alamat Koordinator, diisi dengan alamat lengkap koordinator pengguna SIPT PDN
dari perusahaan perorangan yang ingin melakukan permohoizam



e. KolomNoTelepon / HP, diisi dengan nomor telepon atau no hp koordinator pengguna SIPT
PDNdariperusahaan peroranganyanginginmelakukarpermohonanizin.

f. Kolom No. KTP Koordinator, diisndan nomor KTP koordinator pengguna SIPT PDN dari
perusahaan / perorangan yang ingin melakukan permohaman

g. Kolom Email Koordinator, diisi dengan email aktif koordinator pengguna SIPT PDN dari
perusahaan / perorangan yang ingin melakukan permohaian

h. Mengupload File Lampiran Scan KTP yang telah dipindai berwarna sesuai dengan asliny:
/' F N¥ YSy3dzJ 2F Ryel Odz]l dzLd YdzRII K &F AlGdz RSy 3l
file lampiran. Harap diperhatikan, file lampiran hanya boleh yang berforngat pjpg, dan
.pdf, dengan ukuran maksimal sebeaiB.

i. Mengupload File Lampiran Surat Kuasa yang telah dipindai berwarna sesuai dengan aslinye
/' P N¥ YSy3dzL)d 2F Rye&l Odz]l dzLd YdzRII K &F AlGdz RSy 3l
file lampiran. Harap dipedtikan, file lampiran hanya boleh yang berformat .jpg, .png, dan
.pdf, dengan ukuran maksimal sebezlsiB.

j. Kolom Masukkan Kode, merupakan kode rechapta yang digunakan untuk memastikan
bahwa jawaban tidak dihasilkan oleh suatu komputer. Apabila pemohon menginputkan
kode yang ditampilkan pada layar dengan benar, maka pemohon dapat melanjutkan proses
berikutnya. Mmun, apabila kodgangditampilkan pada layar tidak sesuai dengan kode
yang telah diinput, maka aplikasi tidakan memproses ke tahap selanjutnya. Pemohon
harus menginputkan kembali kode rechapta yang tertera pada kioiom

L2 1 Tanda bintang (*) yang berada di akhir nama kolom menandakan ba
kolom tersebutwajib diisi. Dengan katé&in apabila kolom tersebut tidak
diisi, maka data pendaftaran perusahaan tidak dajattoses.

1 Untuk menghindarkan kesalahatalam proses inputtanggal,hendaknya

4. Setelah pemohon S8l HERGISIKAAEETURTSHA] Wik tomBBIETAREN apliaasnmenanyakan

mengenai data yang telah pemohimputkan.

KonfPerdagangan Dalam Negeri

Menyatakan bahwa semua data yang di masukkan ke Pendaftaran SIPT PDN adalah
Benar dan Asli. Apabila dikemudian hari data yang dimasukkan tidak benar maka siap
diberikan sanksi sesuai dengan peraturan yang berlaku.




Pilih OK apabila pengguna yakin dengan isianydatgtelahdiinputkan.

“* perdagangan Dalam Negeri

Registrasi Berhasil.

Setelah itu, pemohoakanmenerima email dari Administrator SIPT PDN seperti bamikut

Pendaftaran SIPT PDN Kotak Masuk & B
»  Administrator SIPT PDN <admin@siptkemendag.go.id> 17.29 (6 menit yang lalu) i~ v
r O ke saya |~

Terima kasih telah mendaftarkan profile perusahaan Anda dalam rangka mendapatkan Hak Akses SIPT PDN
NPWP = 111111222222222

Nama Perushaaan = arti

Nama Pimpinan = arti

Data anda akan diverifikasi untuk selanjutnya diberikan hak akses SIPT PDN

Silahkan mengunjungi website kami di http://sipt kemendag.go.id

Direktorat Jenderal Perdagangan Dalam Negeri

Kementerian Perdagangan Republik Indonesia
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LoginAplikasi SIF

Untuk mengakses sistem perizinan, seorang pemohon haalakukan login sistem. Langkah yang
harus dilakukan pemohon untuk masuk ke dalam aplikasi tersebut (login) adalah sebagai berikut :

1. Ketikkan alamat website Aplikasi SIPT PDN pada kalddress bayang tersedia pada browser.
Setelah mengetikkan alamat geaddress baraplikasi akan menampilkan halaman utama SIPT
PDNseperti berikut

MAKLUMAT PELAYANAN

"Dengan ini, kami menyatakan sanggup menyelenggarakan
pelayanan sesuai standar pelayanan yang telah ditetapkan
dan apabila tidak menepati janji ini, kami siap menerima
sanksi sesuai peraturan perundang-undangan
yang berlaku"

Maklumat Pelayan Daftar Berita
Makiumat Pelayan

2. Pada bagian kanan atas waikasiheadet G SNRIF LI G f Hak] | i Bad thnfool Masuk5 | F (
berwarnabiru. Pilih tomboMasuk.



Daftar Hak Akses

Mamkh

3. Setelah pemohon memilih tombol masuk, aplilkdksinmenampilkan menpop-up login aplikasi
seperti berikut

e Perdagangan Dalam Negeri

Direktorat Jenderal 74%
-

Perdagangan Dalam Negeri

erpaau

Pada Form login Sistem Informasi Perizinan Terpadu, terdapat beberapa kolom isian yang haru
pemohon isi :
1. Nama Pengguna, diisi berdasarkan namagguna dari akun pemohon yang telah didaftarkan

saatregistrasi

. KataSandimasukkarkatasandiyangtelahterdaftarsaatregistrasi

. Kode Keamanan, isikan kode keamanemaptg yang ditampilkan pada halaman aplikasi
dengan benar. Kode kemanan ini digunakan untuk memastikan bgdmmaban tidak
dihasilkan oleh suatu komputer. Proses ini biasanya melibatkan suatu komgarieaj (yang
meminta seorang pengguna untuk menyelesaikaatu uji sederhana yang dapat dihasilkan
dan dinilai oleh komputer tersebut. Karena komputer lain tidak dapat memecahkan chapta,
pengguna manapun yang dapat memberikan jawaban yang bedtear dianggap sebagai
manusia. Apabila pemohon menginputkan kgadeg ditampilkan pada layar dengan benar,
maka pemohon dapat melanjutkan proses berikutnya. Namun, apabilaylodgitampilkan

pada layar tidak sesuai dengan kode yang telah diinput, maka aplikasakedlakemproses

ke tahapselanjutnya.

. Setelah pemohon engisikan seluruh kolom isian yang tersedia, pilih tombol Masuk untuk
loginke aplikasiPilihBataljikapemohoninginmembatalkarioginaplikasi.

_— 12



5. Apabila pemohon berhasil melakukan login, apli&kanmengeluarkan dialog box informasi
G 23AYy . SNKIFaAfté aSLISNIA o0 SNRI dzi

“** perdagangan Dalam Negeri

Login Berhasil

om T Tanda bintang () yang berada di akhir nama kol¢
0 menandakan bahwa kolom tersebut wajib diisi. Dengan kata
apabila kolomtersebut tidak diisi, maka pengguna tidak dap:
melakukan login kaplikasi. 1

| .. . 13



MenuLaporan Tahunan BAE

Keuangan Perusahaan (LK 3

Menu Laporan Tahunan Keuangan Perusahdapat diakses pada merRelaporan >> Pelaporan
Keuangan Tahunan Perusahaavienu ini berfungsi untuk mengelolah dataporan Keuangan
Tahunan Perusahaaierdapat beberapa fungsi yang bisa dilakukan user yakni:

Menambahkan Dathaporan Tahusin Keuangan &usahaan
Untuk menambahkan dataKTHnaka langkattangkahnya adalah sebagai berikut.
1. PilihmenuPelaporar>>Laporan Tahunan Keuangan Perusahaan

Data Permohonan

FORM PENCARIAN

Nomor Permohonan

Tanggal Permohonan

Tampilkan Lebih Banyak

Pengajuan Dokumen Perizinan Daftar Dokumen Perizinan Status Log
Direktorat Bina Usaha Dan Pelaku Distribusi 07-11-2019 12:24:26 s.d- Draft
LKTP (Baru 123458
Direktorat Bina Usaha Dan Pelaku Distribusi 07-11-2019 12:25:22 s.d Draft
LKTP (Baru 123456
Direktorat Bina Usaha Dan Pelaku Distribusi 06-11-2019 12:48:12 T/LKTP/10/19 Pelaku Usaha
LKTP ( Baru 123456 31-10-2019s.d - ~1zin

Diterbitkan

2. Kemudiarkliktombol TambahBaru SistemakanmenampilkarForm Permohonan LKTRrikut
ini:

Form Permohonan

DATA PERUSAHAAN

Pe T T

F PDN

GARDEN HOPPING ADE B KE H F " L M
K
1= P
&P
= 1z
B k Penan Mod = a3
e
dukan v



3. Mengisi form permohonan. Berikut penjelasan masirasindfield:
Data Perusahaan

NIB: menginput Nomor Induk Berusaha.
NPWP. menginputkamomorpokokwajibpajak.
BentukUsaha memilihsalahsatubentukusaha.
Nama Perusahaanmenginputkan nama perusahaan pengirim ysespai.
Alamat Perusahaanmenginputkan alamat perusahapengirim.
Provinsi memilih salah satu provinsi sesuai dengan alamattgaega.
Kabupaten' Kota: memilihsalah satikkabupatenataukotasesuadenganalamat.
Kecamatan memilih salah satu kecamatan sesuai derejamat.
Kelumhan/ Desa: memilihsalahsatukelurahan ataulesasesuadenganalamat.
Telp /Hp: menginputkan nomor telepon atau handphone yaeguai.
Nama Group menginputkan nama group yang sesuai
Nasabah BankPilih Jenis Nasabah Bank yang sesuai

. Bentuk Penanaman Modaienginput penanaman modghng sesuai (dalam negeri/luar negeri)
Email: menginputkan alamat email yanglid.

Kedudukan UsahaPilih jenis Kedudukan Usaha yang sesuai
(Produsen/Importir/Eksportir/Distributor/Lainnya

S@ "0 a0 oT e

© = 3

4. Klik tombol Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik tomb@Kuntuk
melanjutkarproses.

Perdagangan Dalam Negeri

Apakah anda yakin dengan data yang Anda isikan ?

5. Makaakantampil notifikasberikut:

Data Permohonan LKTP disimpan. Silahkan lanjutkan mengisi Data Pendirian Perusahaan

6. SistemakanmenampilkarFormDataPendirian Perusahaaepertiberikut:

Form Permohonan
KTP

DATA PENDIRIAN PERUSAHAAN

Tanggal Berdiri* 03-22-2018

Pengesahan Badan Hukum *

Nomor AHU~ AHU-AH.01.03-0125313

Tanggal” 03-27-2018

| .. . 15




7. Jika data telah sesuéilik tombo Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik
tombol OKuntuk melanjutkamproses.

Perdagangan Dalam Negeri

Apakah anda yakin dengan data yang Anda isikan ?

8. Makaakantampil notifikasiberikut:

‘Perdagangan Dalam Negeri

Data Pendirian Perusahaan berhasil disimpan. Silahkan lanjutkan mengisi Data Usaha

9. SistemakanmenampilkarFormDataUsahasepertiberikut:

Form Permohonan
LKTP

DATA USAHA

Merek Dagang”
Hak Paten”
Hak Cipta~

1zin Usaha Yang Dimiliki~ Tanda Daftar Perusahaan, Surat Izin Usaha Perdagangan, Angka Pengenal Importir,

Kode KBLI" -

Kegiatan Usaha Pokok (Main Business
Act.)”

Kegiatan Usaha Lain~

Komoditi Utama ~

Jumlah Karyawan* 17

Jangkauan Pemasaran (Marketing ¥
Region)*

Kapasitas Produksi/tahun™ Nama Barang S e o v n

Kapasitas Terpasang ~ Ganakiaiang lilai Kapasitas Terpasang ¥

10. Mengisi form permohonaBata UsahaBerikut penjelasan masimgasindield:
DataUsaha

a. Merek DagangMerek yang digunakan pada barang yang diperdagangkarsedelorang
atau beberapa orang secara bersasana atau badan hukum untuk membedakan dengan
barang sejenis lainnya

b. Hak Paten Hak eksklusif yang diberikan oleh negara kepada inventor atas hasil invensinya di
bidang teknologi untuk jangka waktu tertentu mkedanakan sendiri invensi tersebut atau
memberikan persetujuan kepada pihak lain untuk melaksanakannya.

c. Hak Cipta Hak eksklusif pencipta yang timbul secara otomatis berdasarkan prinsip deklaratif
setelah suatu ciptaan diwujudkan dalam bentuk nyata tanpagurangi pembatasan sesuai
dengan ketentuan peraturan perundangdangan

[ | . Aplikasi SIPT PDN Kemen 16
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d. ljin Usaha Yang Dimilikizin yang diterbitkan oleh Lembaga OSS untuk dan atas nama
menteri, pimpinan lembaga, gubernur, atau bupati/wali kota setelah Pelaku Usaha melakukan
Penddtaran dan untuk memulai usaha dan/atau kegiatan sampai sebelum pelaksanaan
komersial atau operasional dengan memenuhi persyaratan dan/atau Komitmen.

e. Kode KBLI Kode klasifikasi rujukan yang digunakan untuk mengklasifikasikan
aktivitas/kegiatan ekonommnélonesia ke dalam beberapa lapangan usaha/bidang usaha yang
dibedakan berdasarkan jenis kegiatan ekonomi yang menghasilkan produk/output baik berupa
barang maupun jasa

f. Kegiatan Usaha Pokok (Main Business Akkjiatan utama (pekerjaan dan sebagainyaykin
mencapai atau menghasilkan sesuatu keuntungan dalam perusahaan

g. Kegiatan Usaha Lain

h. Komoditi Utama Barang dagangan / barang niaga / produk utama yang diperdagangkan

i. Jumlah Karyawanlmlah orang yang bekerja pada suatu lembaga (kantor, perusadiaan,
sebagainya) yang mendapat gaji atau upah

j.  Jangkauan Pemasaran (Marketing Regida)ak yang dijangkau dalam penawaran dan
penjualan produk atau jasa (Dalam Negeri / Luar Negeri / Dalam dan Luar Negeri)

k. Kapasitas Produksi/Tahudumlah atau kemampuaproduksi paling banyak setiap tahun yang
diizinkan berdasarkan izin dari pejabat yang berwenang

|. Kapasitas Terpasangfapasitas produksi mesimesin utama yang ditetapkan dalam tata letak
(lay out) industri dan realisasi terpasang di lapangan

11. Kliktombol Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik tomb@Kuntuk melanjutkan
proses.

Perdagangan Dalam Negeri

Apakah anda yakin dengan data yang Anda isikan ?

12. Makaakantampil notifikasberikut:

Data Usaha berhasil disimpan. Silahkan lanjutkan mengisi Data Modal dan Saham
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13. SistemakanmenampilkarFormDataModal dan Sahamepertiberikut:

Form Permohonan

PENANGGUNG JAWAB

1. Nama cantik manis

Jabatan*
Alamat”

JI. Gatot Subroto

Megara Asal*

Indonesia

PEMEGANG SAHAM

1. Nama~
Jabatan*
Alamat”
Total Modal*

Prosentase Saham*

DATA MODAL DAN SAHAM

A. Modal Dasar (Authorized capital)” 10.000.000

B. Modal Ditempatkan
(Subscribed/Issued Capital)®

5.000.000

C. Modal Disetor (Paid Up Capital)*

D. Banyaknya Saham (Number of
Shares)*

E. Nilai Nominal Saham (Share
Nominal Value)*

Aktiva Lancar*

Aktiva Tetap*

Total Asset™

Kewajiban Jangka Pendek *
Kewajiban Jangka Panjang*
Omzet Penjualan/Pendapatan®
Laba Ditahan*

Laba Usaha*

Laba Bersih*

14. Mengisi form permohonaBata Modal dan SahanBerikut penjelasan maskmgasingfield:
Data Modal dan Saham
1. Penanggung Jawab
Nama :Input Nama Penanggung Jawab yang sesuai
Jabataninput Alamat Penanggung Jawab yang sesuai
Alamat :Input Alamat Penanggurdgwab yang sesuai
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2. Pemegang Saham

Nama :Input NamaPemegang Sahayang sesuai

Jabataninput AlamatPemegang Sahayang sesuai

Alamat :Input AlamatPemegang Sahaipang sesuai

Presentase Sahamnput Nilai Presentase Saham yang sesuai

3. Data Modal dan Saham

A. Modal Dasar (Authorized Capitalyput Modal Dasar yang sesuai

B. Modal Ditempatkan (Subcribed/Issued Capitafjut Modal yang ditempatkan

C. Modal Disetor (Paid up Capitafjput Modal Disetor yang sesuai

D. Banyaknya Sam (Number of shareshnput Banyaknya Jumlah Saham yang sesuai
E. Nilai Normal Saham ( Share Nominal Valueput Nilai Nominal Saham yang sesuai
Aktiva Lancar input Nilai Aktivalancar yang sesuai

Aktiva Tetap tnput NilaiAktivaTetapyang sesuai

Total Aset input Nlai Total Ast yang sesuai

Kewajiban Jangka Pendelkput Nilaikewajiban Jangka Pendgng sesuai

Kewajiban Jangka Panjanigput NilaiKewajiban Jangka Panjayang sesuai

Omzet Penjualan/Pendapatamnnput NilaiOmzet Penjualan/Pendapatgang sesuai
Laba Usahalnput Nilai LabaJsaha yang sesuai

Laba Bersih Input Nilai Laba Bersih yang sesuai

15. Klik tombo Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik tomb@Kuntuk
melanjutkarproses.

Perdagangan Dalam Negeri

Apakah anda yakin dengan data yang Anda isikan ?

o

16. Makaakantampil notifikasberikut:

' Perdagangan Dalam Negeri

Data Modal dan Saham berhasil disimpan. Silahkan lanjutkan mengisi Data LKTP
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17. SistemakanmenampilkarFormPengisiarDataLKTPsepertiberikut:

Form Permohonan
LKTP

DATA LKTP

Tahun Buku*

Mata Uang*

Nama KAP/BPKP*
Nomor Izin KAP/BPKP*

Opini Audit”

18. Mengisi form permohonaRengisiarDataLKTP. Berikut penjelasan masirgasingfield:
Data LKTP

1. Tahun Buku Input Tahun buku yang sesuai

2. Mata Uang Input Mata Uang yang susai

3. Nama KAP/BPKPnput KAP/BPKP yang sesuai

4. Nomor Izin KABPP: InputNomor Izin KAP/BBRNg sesuai
5. Opini Audit Input Opini Audiyang sesuai

19. Klik tombo Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik tomb@Kuntuk
melanjutkarproses.

Perdagangan Dalam Negeri

Apakah anda yakin dengan data yang Anda isikan ?

20. Makaakantampil notifikasberikut:

"' Perdagangan Dalam Negeri

Data LKTP berhasil disimpan. Silahkan lanjutkan mengisi Data Persyaratan
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21. SistemakanmenampilkarFormPengisiarDataPersyaratarsepertiberikut:

Form Permohonan

LKTP

DATA LEGALITAS DAN PERSYARATAN

No Nama Dokumen

1: LKIP*

No. Dokumen

123

Status

Wajib

Penerbit

Tgl. Dokumen

201%-10-01

Upload

Tgl. Akhir

22. Untuk menambahkan Dokumen Persyaratan yang belum terinput, sebagai berikut :

Upload

a) Klik tombo o pada bagian kanan persyaratan, akan tampil sebagai berikut:

"' Perdagangan Dalam Negeri

DOKUMEN PENDUKUNG

Dokumen Perizinan LKTP =
Nama Dokumen LKTP =
Nomor Dokumen

Tanggal Dokumen

File Lampiran | Choose File | o fite chosen

Semua Dokumen Yang Diunggah Wajib Berwarna Berdasarkan Dokumen Asli
Format file .pdf max 2 MB

Menyatakan bahwa semua data yang di unggah ke portal SIPT PDN adalah Benar dan Asli.
Apabila dikemudian hari data yang di unggah tidak benar maka siap diberikan sanksi sesuai dengan peraturan yang
berlaku.

'O Batal

b) Mengisi formDataPendukungBerikut penjelasan masingasingdfield:
1 Dokumen PerizinanPilih Dokumen Perizinan yang sesuai
1 Nama DokumenPilihNamaDokumenyang sesuai
1 Nomor DokumenInput Nomor Dokumen yang sesuai
1 Tanggal Dokumerinput Tanggal Dokumen yang sesuai
1 File LampiranUpload File Lampiran dengan format PDF dengan maximal Size 2 Mb

c) Selanjutnya kli.. il untuk menyimpan Data Pendukung
d) Proses Upload Data Pendukung tddarhasil dilakukan.
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23. Selanjutnya klik tombm akan menampilkan Data iR#ukung sebagai berikut:

' Perdagangan Dalam Negeri

Filter Berdasarkan Nomor Penerbit - Dengan Kata Kunci Cari Q -
No. Dokumen Penerbit Tgl. Dokumen Tgl. Akhir View
@ 54321 SIPT 1Juli2019 4 Juli2019 4
= 123 21312321 1 Agustus 2019 1Agustus 2019 &
o 123 1 Oktober 2019 A
o 2 1 Oktober 2019 &
o 321 1 Oktober 2018 +

& Pilih Data

24. Checklist Datgyang ingin di Pilih lalu klik tom dan pilih Prose|

25. Setelah berhasil memilih persyaratan selanjutnya klik to, sistem akan menampilkan
alert sebagai berikut :

' Perdagangan Dalam Negeri

Data permohonan berhasil di proses
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Mengedit Data LaporaKeuangarTahunanPerusahaan
Untuk melakukan perubahan data apabila terjadi kesalahan dalam memasukkan data terkait
permohonanLaporan Keuangan Tahuan Perusahksinkan edit data dengan cara berikut ini :

1. Pilih dataNomor Pengajuapang akan diubah dengamendeklis checkbogadabagian kiri
selanjutnya PiliProses Ediebagai berikut:

=
Pilih Proses
Dokumen Perizinan Daftar Dokumen
@ Preview lo Direktorat Bina Usaha Dan Pelaku Distribusi 18-11-2019 08:08:11
* Delete 2019 LKTP ( Baru ) 123456
@ 38815/SIPT/11/2019 Direktorat Bina Usaha Dan Pelaku Distribusi 17-11-2019 20:36:56
Tanggal kirim : 17-11-2019 LKTP ( Baru) 123458

2. Sistemakanmenampilkan alert berikut. Klik tomb@Kuntuk melanjutkarproses.

' Perdagangan Dalam Negeri

Proses data terpilih sekarang ?

Tidak

3. Selanjutnya Aplikasakan menampilkan halamaform Edit Laporan Keuangan Tahunan
Perusahaan, sebagai berikut :
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